
КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ТБИЛИССКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МАРЬИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТБИЛИССКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 марта 2015 года                                № 31                                         хут.Марьинский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года № 3085- КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности», в целях приведения муниципальных правовых актов органов местного самоуправления в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Марьинского сельского поселения Тбилисского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.  Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава 
Марьинского сельского поселения 

Тбилисского района                                                                         
А.А. Ерошенко

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

Марьинского сельского поселения

Тбилисского района

от 26.03.2015 г. № 31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду»

1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 201-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.1.3. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду включенных в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления в аренду в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок).

1.1.4. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.5. Информация о настоящем Административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Тбилисский район.

1.2. Круг заявителей
1.2.1.Получателями муниципальной услуги являются граждане (один из родителей), имеющие трех и более детей, имеющие гражданство Российской Федерации (далее - заявитель) с учетом соблюдения следующих условий:


а) заявитель в течение последних пяти лет проживал (факт проживания по месту жительства подтверждается регистрацией или судебным решением) на территории Марьинского сельского поселения Тбилисского района;


б) ни одному из указанных родителей на территории поселения, ранее не предоставлялся в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ);


в) дети заявителя не переданы под опеку (попечительство) (за исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»);

г) возраст младшего из детей заявителя не должен превышать:

· 18 лет;

· 19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации;

· 23 лет - для обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Получение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:


а) в Муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Тбилисский район» (далее - МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»);

б) с использованием средств телефонной связи;

в) посредством письменных обращений в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» и администрацию Марьинского сельского поселения Тбилисского района (далее – Администрация);


г) на информационных стендах МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» и Администрации.
Адреса местонахождения уполномоченных органов:
Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Тбилисский район.

	Электронный адрес
	mfctbil@mail.ru

	Официальный сайт
	www.mfc-tbilisskaya.ru

	МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»
	ст. Тбилисская, ул. Новая, 7 «Б»

	Факс
	8 (861) 58 3 31 92


	День недели
	Время приема заявлений и документов от заявителей
	Перерыв

	Понедельник
	с 8-00 до 17-00
	Время предоставления отдыха и питания специалистам устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями

	Вторник
	с 8-00 до 17-00
	

	Среда
	с 8-00 до 20-00
	

	Четверг
	с 8-00 до 17-00
	

	Пятница
	с 8-00 до 16-00
	

	Суббота
	с 8-00 до 13-00
	

	Воскресенье
	Выходной день


График приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги
 в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»:

1.3.2. Адрес местонахождения органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Марьинского сельского поселения Тбилисского района - 352378, хутор Марьинский, ул. Мамеева, 58.

	Электронный адрес
	msp_adm@rambler.ru


	Официальный сайт
	www.adm- tbilisskaya.ru

	Телефон
	8 (861) 58 6-73-16

	
	8 (861) 58 6-74-42


График приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги в администрации Марьинского сельского поселения Тбилисского района:
	№
	День недели
	Рабочее время

	1.
	Понедельник
	8:00-16:00

	2.
	Вторник
	8:00-16:00

	3.
	Среда
	8:00-16:00

	4.
	Четверг
	8:00-16:00

	5.
	Пятница
	8:00-16:00

	6.
	Суббота
	Выходной

	7.
	Воскресенье
	Выходной


1.3.3. Рассмотрение индивидуального обращения физического лица осуществляется МБУ «МФЦ» и администрацией Марьинского сельского поселения Тбилисского района.

1.3.4. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги (по вопросам регистрации и исполнения обращений физических лиц) предоставляется специалистами МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  и специалистами Администрации (далее - Специалист).

1.3.5. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей и (или) их представителей.

1.3.6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:


а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


б) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


в) срок предоставления муниципальной услуги;

г) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. Для получения консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель обращается к Специалисту и излагает ему суть вопроса.

Срок предоставления консультации по каждой муниципальной услуге составляет не более 15 минут.

1.3.8. Обязанности Специалистов при ответах на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан:


а) при ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать десяти минут;


б) Специалист не вправе осуществлять консультации заинтересованных лиц, выходящие за рамки информирования, влияющего прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги;


в) Специалист, осуществляющий устную консультацию, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать пятнадцати минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более двадцати минут;


г) в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать с ним другое время для устного информирования;

д) при устном обращении заинтересованных лиц Специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить переадресовать заявителя к руководителю соответствующего органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

1.3.9. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к физическим лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

1.3.10. Индивидуальное письменное информирование при обращении физических лиц в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район», Администрацию осуществляется путем простых почтовых отправлений в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения или заявления.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.  Наименование муниципальной услуги - «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу -  Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является Администрация при участии МБУ «МФЦ МО Тбилисский район».

2.3. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие, в том числе межведомственное с:


а) территориальным подразделением управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю по Тбилисскому району (далее - Росреестр),


б) отделом управления Федеральной миграционной службы России по Краснодарскому краю в Тбилисском районе;


в) управлением по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Тбилисский район;


г) администрацией Марьинского сельского поселения Тбилисского района;


д) ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


распоряжение Администрации о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей, в качестве лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка в аренду (далее - распоряжение о постановке на учет);


письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  составляет тридцать (30) календарных дней.

2.6.
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными в нее поправками от 30 декабря 2008 года опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21 января 2009 года, «Собрание законодательства РФ», 26 января 2009 года, № 4, страница 445, «Парламентская газета», № 4,23 - 29 января 2009 года);


Гражданским кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 5 декабря 1994 года, № 32, страница 3301, «Российская газета», № 238 - 239, 8 декабря 1994 года);


Земельным кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации»,                29 октября 2001 года, № 44, страница 4147, «Парламентская газета», № 204 - 205, 30 октября 2001 года, «Российская газета», № 211 - 212, 30 октября 2001 года);


Семейным кодексом Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации»,                  1 января 1996, № 1, страница 16, «Российская газета», № 17, 27 января 1996 года);


Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 2 августа 2010 года, №31, страница 4179);


Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 6 октября 2003 года, № 40, страница 3822, «Парламентская газета», № 186, 8 октября 2003 года, «Российская газета», № 202, 8 октября 2003 года);


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 165, 29 июля 2006 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31 июля 2006 года, № 31 (1 часть), страница 3451, «Парламентская газета», № 126 - 127, 3 августа 2006 года);


Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-K3 "Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Кубанские новости", № 240, 14 ноября 2002 года, «Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края», 18 ноября 2002 года, № 40 (I);


Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года № 3085-K3 «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности», (первоначальный текст документа: официальный сайт администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru, 29.12.2014;


Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30 (ч. I), ст. 3597, № 30 (ч. II), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 19, № 19, ст. 2283, № 29, ст. 3582, № 52 (ч. I), ст. 6410, ст. 6419; 2011, № 1, ст. 47, № 23, ст. 3269, № 27, ст. 3880, № 30 (ч. I), ст. 4563, ст. 4594, ст. 4605, № 49 (ч. I), ст. 7024, № 49 (ч. V), ст. 7061, «Российская газета» от 14 декабря 2011 года № 281);


Указом Президента Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 18 ноября 2002 года, № 46, ст. 4571; «Российская газета», № 219, 19 ноября 2002 года);


Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 30 мая 2011 года, № 22, страница 3169);


приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», № 222, 5 октября 2011 года);

Уставом Марьинского сельского поселения Тбилисского района.
2.7.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка (далее - учет) по установленной форме в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.7.2. К заявлению получатель муниципальной услуги прилагает копии следующих документов:


паспорта заявителя;


судебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории сельского поселения, в границах которого испрашивается земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации;


документов, подтверждающих наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления;


свидетельства о браке в случае несовпадения фамилии заявителя и ребенка (детей);


справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации) (Приложение № 5);

справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образовательных организациях по очной форме обучения) (Приложение № 4);


уведомлений согласно запрашиваемым сведениям из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, из Государственного кадастра недвижимости, из похозяйственных книг и иных правоустанавливающих документов (Приложение № 3) об отсутствии у другого (других) родителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства.

2.8.
МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» не вправе требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Тбилисский район, предоставляющих муниципальные услуги, иных отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Тбилисский район, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия.

2.9.1. В случае если копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предъявляются оригиналы для обозрения, при этом копии документов сверяются с оригиналом Специалистом, принимающим документы, и заверяются штампом ответственного Специалиста МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  с указанием его фамилии, инициалов и даты.

2.9.2. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

2.9.3. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.9.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основаниями для отказа Администрацией в предоставлении муниципальной услуги являются:


предоставление неполного пакета документов, указанного в пункте 19 настоящего Административного регламента;


несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям, указанным в пункте 2 настоящего Административного регламента;


уже принятое решение о предоставлении заявителю (другому родителю) в аренду земельного участка как гражданину, имеющему трех и более детей.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

2.11.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрена.

2.11.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Сроки ожидания в очереди при подаче и получении заявителями документов для получения муниципальной услуги не могут превышать:


время ожидания в очереди для получения информации (консультации) - 15 минут;


время ожидания в очереди для подачи документов - 15 минут;


время ожидания в очереди для получения документов -15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.13.1. Рабочее место специалиста МБУ «МФЦ МО Тбилисский район», занимающегося предоставлением муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.13.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. 
2.13.3. МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  оборудован сектором для осуществления информирования о порядке предоставления муниципальных услуг, который включает в себя:

информационные стенды, информационный киоск (программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации о муниципальных услугах и возможности распечатки перечня документов необходимых для получения муниципальных услуг). 

Сектор ожидания оборудован стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, и заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов, ручками, бланками документов. 

Сектор ожидания оборудован системой электронного управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей; 

Система электронного управления очередью обеспечивает:
а) регистрацию граждан в очереди;
б) учет граждан в очереди, управление отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
в) возможность отображения статуса очереди;
г) возможность автоматического перенаправления граждан в очередь на обслуживание к следующему сотруднику МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»;
д) голосовой вызов гражданина к специалисту МБУ «МФЦ МО Тбилисский район». 

Сектор приема граждан оборудован окнами для приема и выдачи документов. Каждое окно оформлено информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов, режима работы и технологического перерыва.

Помещение МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  оборудовано системами кондиционирования, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте находятся схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Гражданин имеет право:

получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления за исключением документов, предназначенных для служебного пользования;

обращаться в судебном или внесудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления; 

2.14.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его заявления; 

своевременность принятия решения по предоставлению муниципальной услуги. 

2.14.3. Показатель качества услуги определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим Административным регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге. 

2.14.4. Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе обоснованность выполнения административных процедур в электроном форме, а также обоснованности выполнения административных процедур в многофункциональном центрах.
3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием документов и регистрация МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» заявления;


передача дела в Администрацию,


направление Администрацией запросов, в том числе межведомственных;


предоставление документов и информации по межведомственным запросам;


принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (согласование проекта распоряжения и его принятие или подготовка и подписание мотивированного отказа);


выдача МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  распоряжения о постановке на учет либо письма об отказе в постановке на учет.

3.2.
Прием и регистрация МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  заявления.
3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район».

3.2.2. Прием физических лиц осуществляется в помещениях МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  согласно графику работы, указанному в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента.

3.2.3. Сотрудник МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  производит прием заявлений лично от заявителей и проводит следующие мероприятия:


устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;


проводит первичную проверку правильности оформления заявления, а также представленных документов на предмет соответствия их требованиям установленным настоящим Административным регламентом, а именно:


фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;


в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;


документы не исполнены карандашом;


документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


не истек срок действия представленных документов;

документы представлены в полном объеме;

3.2.4. сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе удостоверенные нотариально) друг с другом;

3.2.5. производит бесплатное копирование документов, необходимых в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги и входящих в перечень, установленный пунктом 6 статьи 7 Федерального Закона № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», если копии необходимых документов не представлены, ставит на них отметку «Копия верна», заверяет своей подписью с указанием даты, фамилии и инициалов;

3.2.6. вносит в установленном порядке запись в автоматизированную информационную систему МФЦ (далее - АИС МФЦ) о приеме заявления, где указываются Ф.И.О. заявителя, паспортные данные СНИЛС, принятые документы, номер телефона или электронной почты;

3.2.7. готовит и распечатывает расписку в двух экземплярах. Один экземпляр расписки с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего заявление, выдается на руки заявителю. 
3.3. Получение заявителем расписки подтверждает факт приема специалистом заявления.
заявления.

3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе Административного регламента составляет - 15 минут.

3.5. Конечным этапом данной административной процедуры является выдача МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» разрешения о постановке на учет либо письма об отказе в постановке на учет.
4. Передача дела в Администрацию на исполнение.
4.1. Началом административной процедуры является поступление заявления и документов в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» от заявителя. Специалист комплектует документы в реестр по предоставляемой муниципальной услуге (далее - Дело).

4.2. Сформированное Дело вместе с реестром приема-передачи документов передается в Администрацию на исполнение в течение текущего рабочего дня.

4.3. Если дело сформировано после 15 часов 30 минут, оно передается на исполнение в Администрацию на следующий рабочий день.

4.4. В случае если Дело сформировано в пятницу после 14 часов 30 минут, передача Дела в Администрацию осуществляется в понедельник.

4.5. Срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе Административного регламента составляет 1 день.
4.6. Конечным результатом данной административной процедуры является передача сформированного МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  Дела в Администрацию.
5. Направление Администрацией запросов, в том числе межведомственных.
5.1. Началом административной процедуры является регистрация в Администрации Дела и передача его в соответствующий отдел для предоставления Муниципальной услуги (далее - Исполнитель).

5.2. Исполнитель обрабатывает поступившие документы согласно установленной блок-схеме (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

5.3. В соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Исполнитель готовит и направляет запросы о правах заявителей (в том числе, при наличии данных, в запросе указывает добрачные фамилии):

в Росреестр - запрос на предоставление выписки о наличии зарегистрированных в Едином государственном реестре прав на объекты недвижимости и сделок с ними прав родителей на земельные участки, предназначенные для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебные земельные участки), приобретенные ими в собственность бесплатно (в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение) земельные участки, в том числе о содержании правоустанавливающих документов;

в управление по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Тбилисский район - о лишении родителей родительских прав (Приложение № 2);

в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю - запрос о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости;


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ запросы и предоставление выписки о наличии зарегистрированных в Едином государственном реестре прав на объекты недвижимости и сделок с ними направляются в Росреестр в электронном виде в одном из вариантов межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственные запросы оформляются и направляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу либо посредством курьера).
5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе Административного регламента составляет 3 дня.

5.5. Конечным результатом данной административной процедуры является направление специалистом, ответственным за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, межведомственных запросов в органы либо организации, указанные в настоящем пункте Административного регламента.

6. Предоставление документов и информации по запросам, в том числе межведомственным

6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в органы либо организации, указанные в пункте 5.3. настоящего Административного регламента, запросов.

6.2. Указанные органы либо организации представляют документы и информацию по межведомственным запросам, в течение 5 дней со дня поступления запросов в указанный орган либо организацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Краснодарского края.

6.3. Непредставление (несвоевременное представление) органами либо организациями, указанными в пункте 5.3. настоящего Административного регламента, документов и информации по запросам, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенный и находящийся в распоряжении соответствующего органа либо организации документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Ответственность за информацию, содержащуюся в выписках (уведомлениях об отсутствии сведений) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выписках из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), кадастровых паспортах и кадастровых выписках на земельные участки, несут организации, учреждения и службы, предоставившие сведения.

6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указанной в настоящем подразделе Административного регламента составляет 5 дней.

6.6. Конечным результатом данной административной процедуры является предоставление органами либо организациями, указанными в пункте 5.3. настоящего Административного регламента, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос.

7. Принятие Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (согласование проекта распоряжения и его принятие или подготовка и подписание мотивированного отказа)

7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Исполнителем ответов на межведомственные запросы.

7.2. В случае выявления оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.10.1. настоящего Административного регламента, Исполнитель Администрации в двухдневный срок готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (письмо об отказе в постановке на учет), который подписывается главой Администрации или лицом, исполняющим его обязанности, регистрируется и направляется Исполнителем в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»  для передачи (отправки) его заявителю.

7.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Исполнитель осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации о постановке на учет и обеспечивает согласование проекта распоряжения.
7.4. Проект распоряжения подписывается главой Администрации, а в случае его временного отсутствия или невозможности им выполнения своих обязанностей - заместителем, на которого возложено исполнение обязанностей главы - в срок 1 день.
Подписанное распоряжение поступает в канцелярию Администрации для регистрации и хранения.

7.5. Администрация обеспечивает учет заявителей в соответствии с датой и временем подачи заявления о постановке на учет.

7.6. Администрация направляет распоряжение о постановке на учет в трех экземплярах или письмо об отказе в постановке на учет в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район», в соответствии с реестром приема-передачи документов, для выдачи заявителю (1 день).

7.7. Конечным результатом данной административной процедуры, которой заканчивается предоставление муниципальной услуги, является передача в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» распоряжения Администрации о постановке на учет в трех экземплярах.

8. Выдача МБУ «МФЦ»  распоряжения о постановке на учет либо письма об отказе в постановке на учет.
8.1. В день поступления в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» распоряжения либо мотивированного отказа в постановке на учет ответственный сотрудник МБУ «МФЦ МО Тбилисский район», в зависимости от выбора способа оповещения, указанного заявителем в расписке при подаче им заявления: по телефону, указанному в заявлении, смс- оповещением или по электронной почте, - информирует заявителя о необходимости в трехдневный срок прибыть в МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» для получения 3-х экземпляров распоряжения, либо письма об отказе в постановке на учет.

8.2. В случае неявки заявителя в указанный срок материалы направляются сотрудником МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» в адрес Администрации для отправки заявителю заказным письмом с уведомлением.

8.3. Максимальный срок направления Администрацией заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении, распоряжения о постановке на учет либо письма об отказе в постановке на учет, осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

9. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и на официальный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

9.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются специалистами Администрации, ответственными за прием документов. Специалисты Администрации, ответственные за прием документов, распечатывают документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.

9.3. Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению специалистами Администрации в порядке и сроки, установленные настоящим разделом Административного регламента.

9.4. Направление межведомственных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия и электронной подписи должностного лица, уполномоченного на подписание от имени администрации Марьинского сельского поселения Тбилисского района межведомственных запросов.

9.5. При обращении за предоставлением муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей (далее - ТКС) общего пользования, в том числе сети Интернет, заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны соответствующей электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

9.6. При обращении заявителя за получением услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, а также в целях обеспечения проверки специалистами Администрации действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, перечень классов средств электронных подписей и удостоверяющих центров, допустимых для совершения указанных действий, определяется в соответствии с приказом ФСБ России от 27 декабря 2011 года № 796 «Об утверждении требований к средствам электронной подписи и требований к средствам удостоверяющего центра».

9.7. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте, не выполнившее (несвоевременно выполнившее) такое административное действие, подлежит привлечению к административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
10. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

10.1. Контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется в виде проверок. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми.
Плановый контроль подразумевает проведение проверок соблюдения требований правовых актов при предоставлении муниципальной услуги.
Внеплановый контроль осуществляться по конкретному обращению заявителя, содержащему жалобу на действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.
10.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение допустивших нарушение лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
11. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также его должностных лиц

11.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу и (или) его должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги (далее жалобе).

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и внесудебном порядке. 

11.2.  Предмет жалобы.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район;

отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

11.3. Органы предоставляющие муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена: 

главе муниципального образования Тбилисский район;

главе Марьинского сельского поселения Тбилисского района.

11.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

11.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

11.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию.

Жалобы на решения, принятые главой Администрации, подаются в администрацию муниципального образования Тбилисский район.

11.4.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования Тбилисский район, федеральной государственной информационной системы «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функция), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

11.4.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

11.5. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрацией, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации.

11.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

11.7. Результаты рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

11.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

11.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано вышестоящему должностному лицу, либо в суд в порядке, установленном действующем законодательством.

11.10. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

11.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информирования о порядке подачи и рассмотрения жалобы указана в пункте 11.4. настоящего Административного регламента.
Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке и сроки, указанные в настоящем Административном регламенте.
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Приложение № 1 

к административному регламенту

«Постановка на учет граждан,

имеющих трех и более детей, 

в качестве лиц, имеющих право 

на предоставление им земельных 

участков в аренду»
Главе   _____________________________

сельского поселения Тбилисского района

от _________________________________

                                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)

___________________________________

_                                                                                                                     (паспорт: серия, №, кем выдан, дата выдачи)

__________________________________ ,

                                                                              проживающего по адресу:                  

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня, гражданина, имеющего
детей, на учет для получения в аренду земельного участка для ____________________________________________

________________________________________________________________________       (индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства)

Даю свое согласие органу местного самоуправления на обработку моих персональных данных, персональных данных моих детей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных и подтверждаю, что мои дети не переданы, под опеку (попечительство) (за исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона «Об опеке и попечительстве»);

К заявлению прилагаются копии:

1) паспорта заявителя (на
л.);

2) судебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории муниципального образования, в границах которого испрашивается земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации (на
л.);

3) документов, подтверждающих наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления (на
л.);

4) справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации) (на 
л.);

5) справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образовательных организациях по очной форме обучения) (на
л.);

6) уведомлений согласно запрашиваемым сведениям из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, из Государственного кадастра недвижимости, из похозяйственных книг и иных правоустанавливающих документов об отсутствии у другого (других) родителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства (на
л.).

Дата
Подпись



Ф.И.О.
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Приложение № 2 
к административному регламенту

«Постановка на учет граждан,
 имеющих трех и более детей, 
в качестве лиц, имеющих право
 на предоставление им земельных 
участков в аренду»
ФОРМА ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ О ЛИШЕНИИ РОДИТЕЛЬСКИХ ПРАВ

Начальнику отдела по опеке, 
попечительству, семье и детству
_________________________
_________________________
Уважаемый (ая) ___________________________!
В соответствии с законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года                                              № 3085-K3 «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности», постановлением администрации Марьинского сельского поселения Тбилисского район  от
 № «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в аренду гражданам, имеющим трех и более детей" просим предоставить информацию о лишении родительских прав следующих граждан в отношении их детей:

_______________________________________________________________________

(полностью Ф.И.О. заявителя)

в отношении____________________________________________________________

(полностью Ф.И.О. ребенка, год рождения)

______________________________________________________________________
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Приложение № 3

к административному регламенту 

«Постановка на учет граждан, 

имеющих трех и более детей, 

в качестве лиц, имеющих право 

на предоставление им земельных 

участков в аренду»

ФОРМА ЗАПРОСА СВЕДЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

Руководителю территориального

 подразделения управления 

Росреестра по Краснодарскому краю 

в Тбилисском районе

______________________

Уважаемый (ая) ___________________________!

Прошу предоставить информацию из государственного фонда данных в соответствии с законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года № 3085-K3 «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности», постановлением администрации Марьинского сельского поселения Тбилисского района от______№________«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» о предоставлении следующим гражданам земельных участков в собственность бесплатно (в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение), предназначенных для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебные земельные участки), садоводства, огородничества на территории Краснодарского края:
· фамилия, имя, отчество, дата рождения;

· фамилия, имя, отчество, дата рождения.
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 к административному регламенту 
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в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление им земельных 
участков в аренду»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА СПРАВКИ, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕЙ ФАКТ ОБУЧЕНИЯ РЕБЕНКА

СПРАВКА

Дана

	(Ф.И.О. ребенка)





 года рождения в том, что он(а)

действительно с "
" 
 20
  года является студентом(кой)
_____________________________________________________________________

                                                                (наименование учебного заведения)

Приказ №
от "
"
20
 года

В настоящее время обучается на
курсе по специальности «_____________________________________________________________________»

ОЧНОЙ формы обучения. Срок обучения по «____» ___________20___года

_____________________________________________________________________

                                                                (наименование учебного заведения)

______________________________________________________________________

имеет свидетельство о государственной аккредитации серия__________№________ от «_____»_____________20___года, регистрационный №_______, и лицензию на 
ведение образовательной деятельности серия ____________________________№ ________________

регистрационный №_____________от «_____» ____________________20 ___года.

Справка выдана по месту требования.

Директор ______________________________________________________________

                                М.П., подпись                        (Ф.И.О.) 
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА СПРАВКИ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩЕЙ ФАКТ ПРОХОЖДЕНИЯ

РЕБЕНКОМ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ ПО ПРИЗЫВУ В ВООРУЖЕННЫХ 

СИЛАХ РФ

Выдана
(Ф.И.О. ребенка)
года рождения в том, что он действительно проходит военную службу __________________________________________ с «_____» 20___года_______________________________________________________________
(наименование воинской части)

Приказ № ______от «____»____________20___года.

Срок военной службы по «_____»_________________20___года.

Справка выдана по месту требования.

М.П.________________________Военный комиссар

_______________________________________________________________________

подпись                 (Ф.И.О.)
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«Постановка на учет граждан, 
имеющих трех и более детей, 
в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление им земельных 
участков в аренду»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




1 день



3 дня



2 дня



3 дня
5 дней


3 дня


10 дней




1 день
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Прием документов и регистрация МБУ «МФЦ МО Тбилисский район»





Передача дела в Администрацию на исполнение





Предварительный анализ документов





Направление Администрацией межведомственных запросов





Несоответствие требованиям





Мотивированный отказ в постановке на учет





Предоставление документов и информации по межведомственным запросам





Принятие Администрацией решения





Подготовка, согласование, проекта распоряжения и его подписание Администрацией





Выдача МБУ «МФЦ МО Тбилисский район» распоряжения о постановке на учет либо письма об отказе в постановке на учет








